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Temeljem ¢lanka 47. Statuta Dje¢jeg vrtica Mendula i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti («Narodne novine», broj 95/2019.) ravnateljica
Djecjeg vrtica Mendula donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati uéinkovit sustav nadzora naplate prihoda Vrtica s ciljem
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate te pracenje naplate
pod poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Procedura se izvodi po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisima nije drugacije
odredeno:

Redni

broj AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Ugovor mjese¢no
1. raCunovodstvu za Ravnateljica Evidencije djece
izdavanja raduna Popis djece
Izdavanje/izrada Knjigovodstvo (vanjski Racun - uplatnica | Prema
2. raCuna/uplatnica suradnik) koristenju
usluge
3. Dostava Ravnateljica Racun - uplatnica | mjeseéno
ra¢una/uplatnica/ Odgojiteljice
roditeljima
4. Unos podataka u Knjigovodstvo (vanjski Knjigovodstvene | mjeseéno




sustav- knjiZzenje
izlaznih ra¢una

suradnik)

kartice,
Glavna knjiga

Evidentiranje
naplacenih prihoda
putem pracenja
izvoda po
poslovnom ra¢unu

Ravnateljica

Bankovni ra¢un

dnevno

Utvrdivanje stanja
dospjelih i
nenaplacenih
potraZivanja/prihoda

Ravnateljica

Bankovni ra¢un

Mjese¢no

Upozoravanje i
izdavanje opomena
nakon 30 dana duga

Ravnateljica

Opomene

Tijekom
godine

Donosenje odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Ravnateljica

Odluka

L

10.

Ovrha — prisilna
naplata potraZivanja

Ravnateljica

Rjesenje o ovrsi

Clanak 4,

Roditelj je duZan platiti utvrdeni iznos participacije u korist Djecjeg vrtica Mendula, na broj
Zirorauna Vrti¢a, najkasnije do 15-0g u teku¢em mijesecu. Potvrdu o placenim mjeseénim
iznosima participacije roditelj Je duzan ¢uvati do kraja pedagoske godine.

Ova procedura stupa na sna

web stranici.

Clanak 5

gu osmoga dana od objave na oglasnoj ploéi Vrtica i sluZzbenoj

Procedura je objavljena na oglasnoj ploci /4. L‘/Z;%@C‘F o7/, te je stupila na snagu




